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Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA7335

Nama Mata Kuliah : 
 PRAKTEK PERPAJAKAN(e_SPT)

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

       Mata kuliah ini bertujuan untuk memberikan kemampuan kepada mahasiswa mengoperasikan dan menggunakan  software e_spt yang 
dikeluarkan oleh Dirjen Pajak. Mahasiswa diajarkan mengenai instalasi software e_spt, set-up e_spt masa, e_spt pph OP dan Badan, 
e_spt PPn dan PPnBm, serta metode input data perpajakan dan penerbitan form laporan SPT. Setelah selesai mengikuti mata kuliah ini 
diharapkan mahasiswa mampu mengaplikasikan software e_spt dalam masyarakat. 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Connect to 

Database 

Mhs mampu 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Mhs dapat 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Connect to DB 
Login: 
User name 
Password 
Logout 

Menjelaskan 
Mengurai kan 
Memberikan 
contoh 
Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan 
Bertanya 
Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Compact 

Database 

Mhs mampu 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mhs dapat 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mencari DB 
Db 1771 
Open 
Compact DB 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

3 Membuat SPT 

Baru dan 

membuka SPT 

Mhs mampu 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Mhs dapat 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Menu Program 
Buat SPT Baru 
Isi pembetulan dengan 
angka "0" 
Klik "Buat" dan "OK" 
Buka SPT Yang ada 
Klik option BUKA SPT 
UNTUK DIEDIT 
KEMBALI/REVISI, apabila 
User akan membuka 
menu SPT PPh Tahunan 
untuk meng-update SPT 
yang dipilih 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

4-7 Menu Utility Mhs mampu 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Mhs dapat 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Membuat Profil Wajib 
Pajak 
Impor data 
Ekspor data 
Set User Name 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi
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9 SPT PPh Badan Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Mhs dapat 
untuk 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Menampilkan data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menambah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mengubah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mencetak data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

10 Formulir 1771-VI 

Daftar Penyertaan 

Modal pada 

Perusahan Afiliasi 

dan 

Pinjaman 

dari /kepada 

Pemegang Saham 

atau Perusahaan 

Afiliasi 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI 

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI

Menampilkan data 

Formulir 1771-VI 

Menambah data 

Formulir 1771-VI 

Mengubah data 

Formulir 1771-VI 

Menghapus data 

Formulir 1771-VI 

Mencetak data Formulir 

1771-VI 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

11 Formulir 1771-V 

Daftar Pemegang 

Saham/Pemilik 

Modal dan Jumlah 

Div iden 

yang dibagikan dan 

Susunan 

Pengurus/Komisaris 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Menampilkan data 

Formulir 1771-V 

Menambah data 

Formulir 1771-V 

Mengubah data 

Formulir 1771-V 

Menghapus data 

Formulir 1771-V 

Mencetak data Formulir 

1771-V 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

12 Formulir 1771-IV 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

TermasukObjek 

Pajak 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Menampilkan data 

Formulir 1771-IV 

Menambahkan data 

Formulir 1771-IV 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah data 

Formulir 1771-IV -- 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh Final 

dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Mencetak data Formulir 

1771-IV -- Penghasilan 

Yang Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

13 Formulir 1771-III 

Kredit Pajak Dalam 

Negeri 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Menampilkan data 

Formulir 1771-III 

Menambah data 

Formulir 1771-III 

Mengubah data 

Formulir 1771-III 

Menghapus data 

Formulir 1771-III 

Mencetak data Formulir 

1771-III 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Formulir 1771-II 

Perincian Harga 

Pokok Jualan, Biaya 

Usaha Lainnya, dan 

Biaya dari Luar 

Usaha 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Menampilkan data 

Formulir 1771-II 

Menambah data 

Formulir 1771-II 

Mengubah data 

Formulir 1771-II 

Mencetak data Formulir 

1771-II 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

15 Formulir 1771-I 

Penghitungan 

Penghasilan Neto 

Fiskal 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Menampilkan data 

Formulir 1771-I 

Menambah data 

Formulir 1771-I 

Mengubah data 

Formulir 1771-I 

Mencetak data Formulir 

1771-I 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi
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Pengarang Judul Buku Kota/Negara Penerbit 

Direktorat Jenderal Pajak Manual eSPT PPh Tahunan Badan Rupiah Jakarta DJP

 Buku referensi yang digunakan adalah buku terbitan  5 (Lima) tahun terakhir.



  

  

STIE Bisma Lepisi 
Jl. Ks. Tubun No. 11 Tangerang 15112 

Telp.:(021) 558 9161-62. Fax.:(021) 558 9163 
  

  

SATUAN ACARA PERKULIAHAN (SAP) 
PROGRAM STUDI AKUNTANSI 

  

  

  

  

Tujuan Kurikuler: 

  

  

  

Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA7335

Nama Mata Kuliah : 
 PRAKTEK PERPAJAKAN(e_SPT)

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

       Mata kuliah ini bertujuan untuk memberikan kemampuan kepada mahasiswa mengoperasikan dan menggunakan  software e_spt yang 
dikeluarkan oleh Dirjen Pajak. Mahasiswa diajarkan mengenai instalasi software e_spt, set-up e_spt masa, e_spt pph OP dan Badan, 
e_spt PPn dan PPnBm, serta metode input data perpajakan dan penerbitan form laporan SPT. Setelah selesai mengikuti mata kuliah ini 
diharapkan mahasiswa mampu mengaplikasikan software e_spt dalam masyarakat. 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Connect to 

Database 

Mhs mampu 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Mhs dapat 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Connect to DB 
Login: 
User name 
Password 
Logout 

Menjelaskan 
Mengurai kan 
Memberikan 
contoh 
Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan 
Bertanya 
Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Compact 

Database 

Mhs mampu 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mhs dapat 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mencari DB 
Db 1771 
Open 
Compact DB 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

3 Membuat SPT 

Baru dan 

membuka SPT 

Mhs mampu 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Mhs dapat 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Menu Program 
Buat SPT Baru 
Isi pembetulan dengan 
angka "0" 
Klik "Buat" dan "OK" 
Buka SPT Yang ada 
Klik option BUKA SPT 
UNTUK DIEDIT 
KEMBALI/REVISI, apabila 
User akan membuka 
menu SPT PPh Tahunan 
untuk meng-update SPT 
yang dipilih 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

4-7 Menu Utility Mhs mampu 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Mhs dapat 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Membuat Profil Wajib 
Pajak 
Impor data 
Ekspor data 
Set User Name 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

8 UTS Pert. 1 s/d 7

9 SPT PPh Badan Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Mhs dapat 
untuk 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Menampilkan data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menambah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mengubah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mencetak data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

10 Formulir 1771-VI 

Daftar Penyertaan 

Modal pada 

Perusahan Afiliasi 

dan 

Pinjaman 

dari /kepada 

Pemegang Saham 

atau Perusahaan 

Afiliasi 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI 

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI

Menampilkan data 

Formulir 1771-VI 

Menambah data 

Formulir 1771-VI 

Mengubah data 

Formulir 1771-VI 

Menghapus data 

Formulir 1771-VI 

Mencetak data Formulir 

1771-VI 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

11 Formulir 1771-V 

Daftar Pemegang 

Saham/Pemilik 

Modal dan Jumlah 

Div iden 

yang dibagikan dan 

Susunan 

Pengurus/Komisaris 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Menampilkan data 

Formulir 1771-V 

Menambah data 

Formulir 1771-V 

Mengubah data 

Formulir 1771-V 

Menghapus data 

Formulir 1771-V 

Mencetak data Formulir 

1771-V 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

12 Formulir 1771-IV 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

TermasukObjek 

Pajak 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Menampilkan data 

Formulir 1771-IV 

Menambahkan data 

Formulir 1771-IV 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah data 

Formulir 1771-IV -- 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh Final 

dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Mencetak data Formulir 

1771-IV -- Penghasilan 

Yang Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

13 Formulir 1771-III 

Kredit Pajak Dalam 

Negeri 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Menampilkan data 

Formulir 1771-III 

Menambah data 

Formulir 1771-III 

Mengubah data 

Formulir 1771-III 

Menghapus data 

Formulir 1771-III 

Mencetak data Formulir 

1771-III 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Formulir 1771-II 

Perincian Harga 

Pokok Jualan, Biaya 

Usaha Lainnya, dan 

Biaya dari Luar 

Usaha 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Menampilkan data 

Formulir 1771-II 

Menambah data 

Formulir 1771-II 

Mengubah data 

Formulir 1771-II 

Mencetak data Formulir 

1771-II 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

15 Formulir 1771-I 

Penghitungan 

Penghasilan Neto 

Fiskal 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Menampilkan data 

Formulir 1771-I 

Menambah data 

Formulir 1771-I 

Mengubah data 

Formulir 1771-I 

Mencetak data Formulir 

1771-I 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi
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SATUAN ACARA PERKULIAHAN (SAP) 
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Tujuan Kurikuler: 

  

  

  

Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA7335

Nama Mata Kuliah : 
 PRAKTEK PERPAJAKAN(e_SPT)

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

       Mata kuliah ini bertujuan untuk memberikan kemampuan kepada mahasiswa mengoperasikan dan menggunakan  software e_spt yang 
dikeluarkan oleh Dirjen Pajak. Mahasiswa diajarkan mengenai instalasi software e_spt, set-up e_spt masa, e_spt pph OP dan Badan, 
e_spt PPn dan PPnBm, serta metode input data perpajakan dan penerbitan form laporan SPT. Setelah selesai mengikuti mata kuliah ini 
diharapkan mahasiswa mampu mengaplikasikan software e_spt dalam masyarakat. 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Connect to 

Database 

Mhs mampu 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Mhs dapat 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Connect to DB 
Login: 
User name 
Password 
Logout 

Menjelaskan 
Mengurai kan 
Memberikan 
contoh 
Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan 
Bertanya 
Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Compact 

Database 

Mhs mampu 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mhs dapat 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mencari DB 
Db 1771 
Open 
Compact DB 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

3 Membuat SPT 

Baru dan 

membuka SPT 

Mhs mampu 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Mhs dapat 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Menu Program 
Buat SPT Baru 
Isi pembetulan dengan 
angka "0" 
Klik "Buat" dan "OK" 
Buka SPT Yang ada 
Klik option BUKA SPT 
UNTUK DIEDIT 
KEMBALI/REVISI, apabila 
User akan membuka 
menu SPT PPh Tahunan 
untuk meng-update SPT 
yang dipilih 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

4-7 Menu Utility Mhs mampu 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Mhs dapat 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Membuat Profil Wajib 
Pajak 
Impor data 
Ekspor data 
Set User Name 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi
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9 SPT PPh Badan Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Mhs dapat 
untuk 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Menampilkan data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menambah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mengubah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mencetak data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

10 Formulir 1771-VI 

Daftar Penyertaan 

Modal pada 

Perusahan Afiliasi 

dan 

Pinjaman 

dari /kepada 

Pemegang Saham 

atau Perusahaan 

Afiliasi 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI 

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI

Menampilkan data 

Formulir 1771-VI 

Menambah data 

Formulir 1771-VI 

Mengubah data 

Formulir 1771-VI 

Menghapus data 

Formulir 1771-VI 

Mencetak data Formulir 

1771-VI 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

11 Formulir 1771-V 

Daftar Pemegang 

Saham/Pemilik 

Modal dan Jumlah 

Div iden 

yang dibagikan dan 

Susunan 

Pengurus/Komisaris 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Menampilkan data 

Formulir 1771-V 

Menambah data 

Formulir 1771-V 

Mengubah data 

Formulir 1771-V 

Menghapus data 

Formulir 1771-V 

Mencetak data Formulir 

1771-V 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

12 Formulir 1771-IV 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

TermasukObjek 

Pajak 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Menampilkan data 

Formulir 1771-IV 

Menambahkan data 

Formulir 1771-IV 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah data 

Formulir 1771-IV -- 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh Final 

dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Mencetak data Formulir 

1771-IV -- Penghasilan 

Yang Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

13 Formulir 1771-III 

Kredit Pajak Dalam 

Negeri 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Menampilkan data 

Formulir 1771-III 

Menambah data 

Formulir 1771-III 

Mengubah data 

Formulir 1771-III 

Menghapus data 

Formulir 1771-III 

Mencetak data Formulir 

1771-III 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Formulir 1771-II 

Perincian Harga 

Pokok Jualan, Biaya 

Usaha Lainnya, dan 

Biaya dari Luar 

Usaha 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Menampilkan data 

Formulir 1771-II 

Menambah data 

Formulir 1771-II 

Mengubah data 

Formulir 1771-II 

Mencetak data Formulir 

1771-II 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

15 Formulir 1771-I 

Penghitungan 

Penghasilan Neto 

Fiskal 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Menampilkan data 

Formulir 1771-I 

Menambah data 

Formulir 1771-I 

Mengubah data 

Formulir 1771-I 

Mencetak data Formulir 

1771-I 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi
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Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA7335

Nama Mata Kuliah : 
 PRAKTEK PERPAJAKAN(e_SPT)

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

       Mata kuliah ini bertujuan untuk memberikan kemampuan kepada mahasiswa mengoperasikan dan menggunakan  software e_spt yang 
dikeluarkan oleh Dirjen Pajak. Mahasiswa diajarkan mengenai instalasi software e_spt, set-up e_spt masa, e_spt pph OP dan Badan, 
e_spt PPn dan PPnBm, serta metode input data perpajakan dan penerbitan form laporan SPT. Setelah selesai mengikuti mata kuliah ini 
diharapkan mahasiswa mampu mengaplikasikan software e_spt dalam masyarakat. 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Connect to 

Database 

Mhs mampu 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Mhs dapat 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Connect to DB 
Login: 
User name 
Password 
Logout 

Menjelaskan 
Mengurai kan 
Memberikan 
contoh 
Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan 
Bertanya 
Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Compact 

Database 

Mhs mampu 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mhs dapat 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mencari DB 
Db 1771 
Open 
Compact DB 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

3 Membuat SPT 

Baru dan 

membuka SPT 

Mhs mampu 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Mhs dapat 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Menu Program 
Buat SPT Baru 
Isi pembetulan dengan 
angka "0" 
Klik "Buat" dan "OK" 
Buka SPT Yang ada 
Klik option BUKA SPT 
UNTUK DIEDIT 
KEMBALI/REVISI, apabila 
User akan membuka 
menu SPT PPh Tahunan 
untuk meng-update SPT 
yang dipilih 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

4-7 Menu Utility Mhs mampu 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Mhs dapat 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Membuat Profil Wajib 
Pajak 
Impor data 
Ekspor data 
Set User Name 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi
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9 SPT PPh Badan Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Mhs dapat 
untuk 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Menampilkan data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menambah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mengubah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mencetak data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

10 Formulir 1771-VI 

Daftar Penyertaan 

Modal pada 

Perusahan Afiliasi 

dan 

Pinjaman 

dari /kepada 

Pemegang Saham 

atau Perusahaan 

Afiliasi 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI 

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI

Menampilkan data 

Formulir 1771-VI 

Menambah data 

Formulir 1771-VI 

Mengubah data 

Formulir 1771-VI 

Menghapus data 

Formulir 1771-VI 

Mencetak data Formulir 

1771-VI 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

11 Formulir 1771-V 

Daftar Pemegang 

Saham/Pemilik 

Modal dan Jumlah 

Div iden 

yang dibagikan dan 

Susunan 

Pengurus/Komisaris 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Menampilkan data 

Formulir 1771-V 

Menambah data 

Formulir 1771-V 

Mengubah data 

Formulir 1771-V 

Menghapus data 

Formulir 1771-V 

Mencetak data Formulir 

1771-V 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 
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12 Formulir 1771-IV 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

TermasukObjek 

Pajak 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Menampilkan data 

Formulir 1771-IV 

Menambahkan data 

Formulir 1771-IV 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah data 

Formulir 1771-IV -- 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh Final 

dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Mencetak data Formulir 

1771-IV -- Penghasilan 

Yang Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 
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13 Formulir 1771-III 

Kredit Pajak Dalam 

Negeri 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Menampilkan data 

Formulir 1771-III 

Menambah data 

Formulir 1771-III 

Mengubah data 

Formulir 1771-III 

Menghapus data 

Formulir 1771-III 

Mencetak data Formulir 

1771-III 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 
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14 Formulir 1771-II 

Perincian Harga 

Pokok Jualan, Biaya 

Usaha Lainnya, dan 

Biaya dari Luar 

Usaha 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Menampilkan data 

Formulir 1771-II 

Menambah data 

Formulir 1771-II 

Mengubah data 

Formulir 1771-II 

Mencetak data Formulir 

1771-II 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

15 Formulir 1771-I 

Penghitungan 

Penghasilan Neto 

Fiskal 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Menampilkan data 

Formulir 1771-I 

Menambah data 

Formulir 1771-I 

Mengubah data 

Formulir 1771-I 

Mencetak data Formulir 

1771-I 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi
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SATUAN ACARA PERKULIAHAN (SAP) 
PROGRAM STUDI AKUNTANSI 

  

  

  

  

Tujuan Kurikuler: 

  

  

  

Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA7335

Nama Mata Kuliah : 
 PRAKTEK PERPAJAKAN(e_SPT)

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

       Mata kuliah ini bertujuan untuk memberikan kemampuan kepada mahasiswa mengoperasikan dan menggunakan  software e_spt yang 
dikeluarkan oleh Dirjen Pajak. Mahasiswa diajarkan mengenai instalasi software e_spt, set-up e_spt masa, e_spt pph OP dan Badan, 
e_spt PPn dan PPnBm, serta metode input data perpajakan dan penerbitan form laporan SPT. Setelah selesai mengikuti mata kuliah ini 
diharapkan mahasiswa mampu mengaplikasikan software e_spt dalam masyarakat. 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Connect to 

Database 

Mhs mampu 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Mhs dapat 
memilih DSN 
yang otomatis 
terbuat oleh 
sistem atau 
yang dibuat 
oleh User. 
Aplikasi ini 
dapat 
digunakan 
untuk satu 
NPWP 
maupun multi 
NPWP. 

Connect to DB 
Login: 
User name 
Password 
Logout 

Menjelaskan 
Mengurai kan 
Memberikan 
contoh 
Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan 
Bertanya 
Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Compact 

Database 

Mhs mampu 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mhs dapat 
mengecilkan 
ukuran 
database. 
Apabila User 
menambah, 
mengubah, 
atau 
menghapus 
data maka 
ukuran 
database 
menjadi lebih 
besar. 
Sehingga 
Database 
perlu di-
compact agar 
tidak 
menambah 
space pada 
hardisk PC Use 

Mencari DB 
Db 1771 
Open 
Compact DB 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

3 Membuat SPT 

Baru dan 

membuka SPT 

Mhs mampu 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Mhs dapat 
membuat SPT 
Induk dan 
Lampirannya 
melalui menu 
SPT PPh. 

Menu Program 
Buat SPT Baru 
Isi pembetulan dengan 
angka "0" 
Klik "Buat" dan "OK" 
Buka SPT Yang ada 
Klik option BUKA SPT 
UNTUK DIEDIT 
KEMBALI/REVISI, apabila 
User akan membuka 
menu SPT PPh Tahunan 
untuk meng-update SPT 
yang dipilih 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

4-7 Menu Utility Mhs mampu 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Mhs dapat 
men-support 
pembuatan 
SPT PPh 
Tahunan. 
Menu ini 
dapat 
digunakan 
User untuk 
mengubah 
Profile Wajib 
Pajak, 
menambah 
tabel 
referensi, 
impor & 
ekspor data, 
serta untuk 
mengubah 
user name 
dan password 
login aplikasi 

Membuat Profil Wajib 
Pajak 
Impor data 
Ekspor data 
Set User Name 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

8 UTS Pert. 1 s/d 7

9 SPT PPh Badan Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Mhs dapat 
untuk 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
SPT Induk, 
Daftar dan 
Lampirannya, 
serta untuk 
menginput 
SSP. 

Menampilkan data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menambah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mengubah data pada SPT 

PPh WP Badan 

Mencetak data pada SPT 

PPh WP Badan 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

10 Formulir 1771-VI 

Daftar Penyertaan 

Modal pada 

Perusahan Afiliasi 

dan 

Pinjaman 

dari /kepada 

Pemegang Saham 

atau Perusahaan 

Afiliasi 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI 

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
VI

Menampilkan data 

Formulir 1771-VI 

Menambah data 

Formulir 1771-VI 

Mengubah data 

Formulir 1771-VI 

Menghapus data 

Formulir 1771-VI 

Mencetak data Formulir 

1771-VI 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

11 Formulir 1771-V 

Daftar Pemegang 

Saham/Pemilik 

Modal dan Jumlah 

Div iden 

yang dibagikan dan 

Susunan 

Pengurus/Komisaris 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
V

Menampilkan data 

Formulir 1771-V 

Menambah data 

Formulir 1771-V 

Mengubah data 

Formulir 1771-V 

Menghapus data 

Formulir 1771-V 

Mencetak data Formulir 

1771-V 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

12 Formulir 1771-IV 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

TermasukObjek 

Pajak 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
IV

Menampilkan data 

Formulir 1771-IV 

Menambahkan data 

Formulir 1771-IV 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian A 
Menambah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Menghapus Jenis 
Penghasilan Lain-Lain 
Bagian B 
Mengubah data 

Formulir 1771-IV -- 

Penghasilan Yang 

Dikenakan PPh Final 

dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Mencetak data Formulir 

1771-IV -- Penghasilan 

Yang Dikenakan PPh 

Final dan Yang Tidak 

Termasuk Objek Pajak 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

13 Formulir 1771-III 

Kredit Pajak Dalam 

Negeri 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
III

Menampilkan data 

Formulir 1771-III 

Menambah data 

Formulir 1771-III 

Mengubah data 

Formulir 1771-III 

Menghapus data 

Formulir 1771-III 

Mencetak data Formulir 

1771-III 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Formulir 1771-II 

Perincian Harga 

Pokok Jualan, Biaya 

Usaha Lainnya, dan 

Biaya dari Luar 

Usaha 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
II

Menampilkan data 

Formulir 1771-II 

Menambah data 

Formulir 1771-II 

Mengubah data 

Formulir 1771-II 

Mencetak data Formulir 

1771-II 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 

Referensi

15 Formulir 1771-I 

Penghitungan 

Penghasilan Neto 

Fiskal 

Mhs 
mampu mena
mpilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Mhs dapat 
menampilkan, 
meng-edit, 
dan mencetak 
formulir 1771-
I

Menampilkan data 

Formulir 1771-I 

Menambah data 

Formulir 1771-I 

Mengubah data 

Formulir 1771-I 

Mencetak data Formulir 

1771-I 

Menjelaskan  
Mengurai kan 

Memberikan 
contoh 

Bertanya ttg 
hal-hal yg 
belum jelas 

Mendengar 
kan  
Bertanya 

Memberikan
tanggapan 
Latihan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Book

Soal latihan Buku 
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