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SATUAN ACARA PERKULIAHAN (SAP) 
PROGRAM STUDI AKUNTANSI 

  

  

  

  

Tujuan Kurikuler: 

  

  

  

Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA5338

Nama Mata Kuliah : 
 KOMPUTER AKUNTANSI

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

Mata kuliah ini mebahas tentang pengolahan data dan transaksi keuangan dengan alat pengolahan data terkomputerisasi yaitu aplikasi 
sistem akuntansi Myob Accounting, sehingga mahasiswa memiliki pemahaman yang baik mengenai keunggulan pengolahan data secara 
komputerisasi. Pembahasan dan latihan ditekankan pada persiapan dan instalasi program, membuat database perusahaan, seting-up: 
kode dan nama akun, daftar pelanggan dan pemasok, kode dan nama persediaan, saldo awal, menetapkan link account, entry data untuk 
modul bank, penjualan dan penerimaan, pembelian dan pembayaran, record journal entry, serta penerbitan laporan-laporan keuangan 
berupa ringkasan maupun rincian, serta laporan analisa laporan keuangan secara terkomputerisasi. 
Prasyarat: AKUNTANSI KEUANGAN MENENGAH II 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Instalasi Program 
Myob Accounting 
Plus dan 
Membuat 
database

Instalasi 

Softw are MYOB 

Accounting 

Program MYOB 

Accounting 

Telah Terinstall 

Sesuai Dengan 

Manual Guide 

(Buku Petunjuk 

Instalasi) 
  
Program MYOB 

Accounting 

Dapat Diaktifkan 

sesuai Dengan 

Buku Petunjuk 

Operasi MYOB) 

 Instalasi 

MYOB 

Accounting  
 MYOB 

Accounting 

Langkah-

langkah 

Mengaktifkan 

 Mende

monstr

asikan 

Langka

h-

langkah

Instalas

i 

MYOB 

Accou

nting  

Mengaktifkan 

MYOB 

Accounting 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Lingkungan Kerja 

MYOB

Menyiapkan 

Lingkungan 

Kerja MYOB

Database 

Perusahaan Baru 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 

MYOB 

Accounting 

  
Pref erences 

Dapat ditentukan 

sesuai dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

  
Tax Code List 

Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 

Baru 
 Pengaturan 

Prefences 
 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Pengubahan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Penghapus 

an Tax Code 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 
Membuat 

Database 

Perusahaan 

Baru 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pengaturan 

Preferences 
Menentukan 

Preferences 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan

Tax Code 

Menentukan 

Tax Code 

Yang 

Diperlukan

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

3,4 Modul Account : 
Setting-up

Mengelola Daftar 

Akun (Account 

List)

Daftar Akun 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 
  
Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar Dapat 

Diisi Sesuai 

Dengan Manual 

Guide 
  
Pengaturan Link 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchses 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan 

Perusahaan 

 Langkah-langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, dan 

Penghapusan Daftar 

Akun 
  

 Langkah-langkah 

Pengisian Saldo 

Aw al Akun Buku 

Besar 
  

 Langkah-langkah 

Pengaturan Linked 

Account 

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan 

Akun Buku 

Besar 

(Account List) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar 

(Opening 

Balance) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengaturan 

Linked 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchases 

Membuat 

Daftar Akun 

Buku Besar 

(Account List) 
  
Mengisi Saldo 

Aw al Akun 

Buku Besar 
  
Mengatur 

Linked 

Account 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

5 Card File & vendor Membuat Buku 

Pembantu Utang 

(Daftar Suppliers)

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  
Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Suppliers Dapat 

Ditentukan 

Sesuai dengan 

kebijakan 

Perusahaan 
  
Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Oleh Suppliers 

Kepada 

Perusahaan 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Supplier 

Dapat Dibuat 

Sesuai Dengan 

Format MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Suppliers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar Supplier 

Membuat 

Daftar Supplier
WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

6 Card File & 

customer
Membuat Buku 

Pembantu 

Piutang (Daftar 

Customer) 

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  

Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Customers 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Perusahaan 

Kepada 

Customer Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Customer 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Customers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Customers 

Membuat 

Daftar 

Customers

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

7 Inventory Membuat Daftar 

Persediaan 

Barang (Product 

List)

Daftar Produk 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 
  
Saldo Aw al 

Persediaan 

Dapat Diisi 

Sesuai Format 

MYOB 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Produk 
 Langkah-

langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Persedian 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar Produk 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pengisian 

Salda Aw al 

Persediaan 

Membuat 

Daftar Produk 
  
Mengisikan 

Saldo Aw al 

Persediaan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

8 UTS Pert. 1 s/d 7

9-13 Enter Transaction Membukukan 

Transaksi

Transaksi-

transaksi 

Pembelian Dapat 

Dicatat/Direcord/

Diinput Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Pembayaran 

Hutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penjualan Dapat 

Drecord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaki 

Penerimaan 

Piutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 

Dapat Drecord 

Sesuai Format 

MYOB 
  

Transaksi-

transaksi Umum 

dapat Direcord 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembelian 
  

  
  
  
Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembayaran Hutang 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penjualan 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan Piutang 
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 
  
  
  
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi Umum 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembelian 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penjualan 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan & 

Pengeluaran 

Kas 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Umum 

Mencatat Data 

Transaksi 

Pembelian 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penjualan 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

dan 

Pengeluaran 

Kas 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Umum 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Report Menu Mencetak 

Laporan

Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

Ditampilkan Di 

Layar Monitor 
  
Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

ditampilkan di 

monitor dan 

Dicetak  

Langkah-langkah 

Menampilkan Laporan Laba 

Rugi dan Neraca Di Layar 

Monitor 
  
  

Langkah-langkah Mencetak 

Laporan Laba Rugi dan 

Neraca Dengan Printer 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

menampilkan 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca Di 

Layar Monitor 

Mencetak 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca 

Dengan Printer

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

15 End of period Membuat Backup 

Data

Dapat 

menyimpan file 

backup

Langkah-langkah Membuat 

File Backup dan periode 

akuntansi baru

Mendemonstras

ikan langkah 

membackup file

Membuat 
backup file

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

16 UAS Pert. 9 s/d 15

Pengarang Judul Buku Kota/Negara Penerbit 

Myob Corp. Tutorial of Myob Accounting Software Singapore Myob Publishing Co.

A. Hamzah Modul Komputer Akuntansi Tangerang PT Lepisi

 Buku referensi yang digunakan adalah buku terbitan  5 (Lima) tahun terakhir.
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Tujuan Kurikuler: 

  

  

  

Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA5338

Nama Mata Kuliah : 
 KOMPUTER AKUNTANSI

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

Mata kuliah ini mebahas tentang pengolahan data dan transaksi keuangan dengan alat pengolahan data terkomputerisasi yaitu aplikasi 
sistem akuntansi Myob Accounting, sehingga mahasiswa memiliki pemahaman yang baik mengenai keunggulan pengolahan data secara 
komputerisasi. Pembahasan dan latihan ditekankan pada persiapan dan instalasi program, membuat database perusahaan, seting-up: 
kode dan nama akun, daftar pelanggan dan pemasok, kode dan nama persediaan, saldo awal, menetapkan link account, entry data untuk 
modul bank, penjualan dan penerimaan, pembelian dan pembayaran, record journal entry, serta penerbitan laporan-laporan keuangan 
berupa ringkasan maupun rincian, serta laporan analisa laporan keuangan secara terkomputerisasi. 
Prasyarat: AKUNTANSI KEUANGAN MENENGAH II 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Instalasi Program 
Myob Accounting 
Plus dan 
Membuat 
database

Instalasi 

Softw are MYOB 

Accounting 

Program MYOB 

Accounting 

Telah Terinstall 

Sesuai Dengan 

Manual Guide 

(Buku Petunjuk 

Instalasi) 
  
Program MYOB 

Accounting 

Dapat Diaktifkan 

sesuai Dengan 

Buku Petunjuk 

Operasi MYOB) 

 Instalasi 

MYOB 

Accounting  
 MYOB 

Accounting 

Langkah-

langkah 

Mengaktifkan 

 Mende

monstr

asikan 

Langka

h-

langkah

Instalas

i 

MYOB 

Accou

nting  

Mengaktifkan 

MYOB 

Accounting 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Lingkungan Kerja 

MYOB

Menyiapkan 

Lingkungan 

Kerja MYOB

Database 

Perusahaan Baru 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 

MYOB 

Accounting 

  
Pref erences 

Dapat ditentukan 

sesuai dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

  
Tax Code List 

Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 

Baru 
 Pengaturan 

Prefences 
 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Pengubahan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Penghapus 

an Tax Code 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 
Membuat 

Database 

Perusahaan 

Baru 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pengaturan 

Preferences 
Menentukan 

Preferences 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan

Tax Code 

Menentukan 

Tax Code 

Yang 

Diperlukan

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

3,4 Modul Account : 
Setting-up

Mengelola Daftar 

Akun (Account 

List)

Daftar Akun 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 
  
Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar Dapat 

Diisi Sesuai 

Dengan Manual 

Guide 
  
Pengaturan Link 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchses 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan 

Perusahaan 

 Langkah-langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, dan 

Penghapusan Daftar 

Akun 
  

 Langkah-langkah 

Pengisian Saldo 

Aw al Akun Buku 

Besar 
  

 Langkah-langkah 

Pengaturan Linked 

Account 

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan 

Akun Buku 

Besar 

(Account List) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar 

(Opening 

Balance) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengaturan 

Linked 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchases 

Membuat 

Daftar Akun 

Buku Besar 

(Account List) 
  
Mengisi Saldo 

Aw al Akun 

Buku Besar 
  
Mengatur 

Linked 

Account 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

5 Card File & vendor Membuat Buku 

Pembantu Utang 

(Daftar Suppliers)

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  
Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Suppliers Dapat 

Ditentukan 

Sesuai dengan 

kebijakan 

Perusahaan 
  
Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Oleh Suppliers 

Kepada 

Perusahaan 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Supplier 

Dapat Dibuat 

Sesuai Dengan 

Format MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Suppliers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar Supplier 

Membuat 

Daftar Supplier
WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

6 Card File & 

customer
Membuat Buku 

Pembantu 

Piutang (Daftar 

Customer) 

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  

Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Customers 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Perusahaan 

Kepada 

Customer Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Customer 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Customers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Customers 

Membuat 

Daftar 

Customers

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

7 Inventory Membuat Daftar 

Persediaan 

Barang (Product 

List)

Daftar Produk 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 
  
Saldo Aw al 

Persediaan 

Dapat Diisi 

Sesuai Format 

MYOB 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Produk 
 Langkah-

langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Persedian 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar Produk 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pengisian 

Salda Aw al 

Persediaan 

Membuat 

Daftar Produk 
  
Mengisikan 

Saldo Aw al 

Persediaan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

8 UTS Pert. 1 s/d 7

9-13 Enter Transaction Membukukan 

Transaksi

Transaksi-

transaksi 

Pembelian Dapat 

Dicatat/Direcord/

Diinput Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Pembayaran 

Hutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penjualan Dapat 

Drecord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaki 

Penerimaan 

Piutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 

Dapat Drecord 

Sesuai Format 

MYOB 
  

Transaksi-

transaksi Umum 

dapat Direcord 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembelian 
  

  
  
  
Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembayaran Hutang 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penjualan 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan Piutang 
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 
  
  
  
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi Umum 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembelian 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penjualan 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan & 

Pengeluaran 

Kas 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Umum 

Mencatat Data 

Transaksi 

Pembelian 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penjualan 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

dan 

Pengeluaran 

Kas 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Umum 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Report Menu Mencetak 

Laporan

Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

Ditampilkan Di 

Layar Monitor 
  
Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

ditampilkan di 

monitor dan 

Dicetak  

Langkah-langkah 

Menampilkan Laporan Laba 

Rugi dan Neraca Di Layar 

Monitor 
  
  

Langkah-langkah Mencetak 

Laporan Laba Rugi dan 

Neraca Dengan Printer 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

menampilkan 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca Di 

Layar Monitor 

Mencetak 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca 

Dengan Printer

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

15 End of period Membuat Backup 

Data

Dapat 

menyimpan file 

backup

Langkah-langkah Membuat 

File Backup dan periode 

akuntansi baru

Mendemonstras

ikan langkah 

membackup file

Membuat 
backup file

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

16 UAS Pert. 9 s/d 15

Pengarang Judul Buku Kota/Negara Penerbit 

Myob Corp. Tutorial of Myob Accounting Software Singapore Myob Publishing Co.

A. Hamzah Modul Komputer Akuntansi Tangerang PT Lepisi

 Buku referensi yang digunakan adalah buku terbitan  5 (Lima) tahun terakhir.



  

  

STIE Bisma Lepisi 
Jl. Ks. Tubun No. 11 Tangerang 15112 

Telp.:(021) 558 9161-62. Fax.:(021) 558 9163 
  

  

SATUAN ACARA PERKULIAHAN (SAP) 
PROGRAM STUDI AKUNTANSI 

  

  

  

  

Tujuan Kurikuler: 

  

  

  

Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA5338

Nama Mata Kuliah : 
 KOMPUTER AKUNTANSI

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
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Dosen Mahasiswa 

1 Instalasi Program 
Myob Accounting 
Plus dan 
Membuat 
database

Instalasi 

Softw are MYOB 

Accounting 

Program MYOB 

Accounting 

Telah Terinstall 

Sesuai Dengan 

Manual Guide 

(Buku Petunjuk 

Instalasi) 
  
Program MYOB 

Accounting 

Dapat Diaktifkan 

sesuai Dengan 

Buku Petunjuk 

Operasi MYOB) 

 Instalasi 

MYOB 

Accounting  
 MYOB 

Accounting 

Langkah-

langkah 

Mengaktifkan 

 Mende

monstr

asikan 
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h-

langkah

Instalas

i 

MYOB 

Accou

nting  

Mengaktifkan 

MYOB 

Accounting 
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LCD, 
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Laptop/
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Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Lingkungan Kerja 

MYOB

Menyiapkan 

Lingkungan 

Kerja MYOB

Database 

Perusahaan Baru 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 

MYOB 

Accounting 

  
Pref erences 

Dapat ditentukan 

sesuai dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

  
Tax Code List 

Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 

Baru 
 Pengaturan 

Prefences 
 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Pengubahan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Penghapus 

an Tax Code 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 
Membuat 

Database 

Perusahaan 

Baru 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pengaturan 

Preferences 
Menentukan 

Preferences 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan

Tax Code 

Menentukan 

Tax Code 

Yang 

Diperlukan

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

3,4 Modul Account : 
Setting-up

Mengelola Daftar 

Akun (Account 

List)

Daftar Akun 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 
  
Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar Dapat 

Diisi Sesuai 

Dengan Manual 

Guide 
  
Pengaturan Link 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchses 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan 

Perusahaan 

 Langkah-langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, dan 

Penghapusan Daftar 

Akun 
  

 Langkah-langkah 

Pengisian Saldo 

Aw al Akun Buku 

Besar 
  

 Langkah-langkah 

Pengaturan Linked 

Account 

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan 

Akun Buku 

Besar 

(Account List) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar 

(Opening 

Balance) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengaturan 

Linked 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchases 

Membuat 

Daftar Akun 

Buku Besar 

(Account List) 
  
Mengisi Saldo 

Aw al Akun 

Buku Besar 
  
Mengatur 

Linked 

Account 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

5 Card File & vendor Membuat Buku 

Pembantu Utang 

(Daftar Suppliers)

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  
Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Suppliers Dapat 

Ditentukan 

Sesuai dengan 

kebijakan 

Perusahaan 
  
Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Oleh Suppliers 

Kepada 

Perusahaan 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Supplier 

Dapat Dibuat 

Sesuai Dengan 

Format MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Suppliers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar Supplier 

Membuat 

Daftar Supplier
WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

6 Card File & 

customer
Membuat Buku 

Pembantu 

Piutang (Daftar 

Customer) 

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  

Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Customers 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Perusahaan 

Kepada 

Customer Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Customer 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Customers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Customers 

Membuat 

Daftar 

Customers

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

7 Inventory Membuat Daftar 

Persediaan 

Barang (Product 

List)

Daftar Produk 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 
  
Saldo Aw al 

Persediaan 

Dapat Diisi 

Sesuai Format 

MYOB 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Produk 
 Langkah-

langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Persedian 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar Produk 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pengisian 

Salda Aw al 

Persediaan 

Membuat 

Daftar Produk 
  
Mengisikan 

Saldo Aw al 

Persediaan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi
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9-13 Enter Transaction Membukukan 

Transaksi

Transaksi-

transaksi 

Pembelian Dapat 

Dicatat/Direcord/

Diinput Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Pembayaran 

Hutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penjualan Dapat 

Drecord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaki 

Penerimaan 

Piutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 

Dapat Drecord 

Sesuai Format 

MYOB 
  

Transaksi-

transaksi Umum 

dapat Direcord 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembelian 
  

  
  
  
Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembayaran Hutang 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penjualan 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan Piutang 
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 
  
  
  
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi Umum 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembelian 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penjualan 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan & 

Pengeluaran 

Kas 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Umum 

Mencatat Data 

Transaksi 

Pembelian 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penjualan 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

dan 

Pengeluaran 

Kas 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Umum 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Report Menu Mencetak 

Laporan

Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

Ditampilkan Di 

Layar Monitor 
  
Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

ditampilkan di 

monitor dan 

Dicetak  

Langkah-langkah 

Menampilkan Laporan Laba 

Rugi dan Neraca Di Layar 

Monitor 
  
  

Langkah-langkah Mencetak 

Laporan Laba Rugi dan 

Neraca Dengan Printer 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

menampilkan 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca Di 

Layar Monitor 

Mencetak 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca 

Dengan Printer

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

15 End of period Membuat Backup 

Data

Dapat 

menyimpan file 

backup

Langkah-langkah Membuat 

File Backup dan periode 

akuntansi baru

Mendemonstras

ikan langkah 

membackup file

Membuat 
backup file

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi
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Mata kuliah ini mebahas tentang pengolahan data dan transaksi keuangan dengan alat pengolahan data terkomputerisasi yaitu aplikasi 
sistem akuntansi Myob Accounting, sehingga mahasiswa memiliki pemahaman yang baik mengenai keunggulan pengolahan data secara 
komputerisasi. Pembahasan dan latihan ditekankan pada persiapan dan instalasi program, membuat database perusahaan, seting-up: 
kode dan nama akun, daftar pelanggan dan pemasok, kode dan nama persediaan, saldo awal, menetapkan link account, entry data untuk 
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Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Instalasi Program 
Myob Accounting 
Plus dan 
Membuat 
database

Instalasi 

Softw are MYOB 

Accounting 

Program MYOB 

Accounting 

Telah Terinstall 

Sesuai Dengan 

Manual Guide 

(Buku Petunjuk 

Instalasi) 
  
Program MYOB 

Accounting 

Dapat Diaktifkan 

sesuai Dengan 

Buku Petunjuk 

Operasi MYOB) 

 Instalasi 

MYOB 

Accounting  
 MYOB 

Accounting 

Langkah-

langkah 

Mengaktifkan 

 Mende

monstr

asikan 

Langka

h-

langkah

Instalas

i 

MYOB 

Accou

nting  

Mengaktifkan 

MYOB 

Accounting 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Lingkungan Kerja 

MYOB

Menyiapkan 

Lingkungan 

Kerja MYOB

Database 

Perusahaan Baru 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 

MYOB 

Accounting 

  
Pref erences 

Dapat ditentukan 

sesuai dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

  
Tax Code List 

Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 

Baru 
 Pengaturan 

Prefences 
 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Pengubahan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Penghapus 

an Tax Code 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 
Membuat 

Database 

Perusahaan 

Baru 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pengaturan 

Preferences 
Menentukan 

Preferences 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan

Tax Code 

Menentukan 

Tax Code 

Yang 

Diperlukan

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

3,4 Modul Account : 
Setting-up

Mengelola Daftar 

Akun (Account 

List)

Daftar Akun 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 
  
Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar Dapat 

Diisi Sesuai 

Dengan Manual 

Guide 
  
Pengaturan Link 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchses 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan 

Perusahaan 

 Langkah-langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, dan 

Penghapusan Daftar 

Akun 
  

 Langkah-langkah 

Pengisian Saldo 

Aw al Akun Buku 

Besar 
  

 Langkah-langkah 

Pengaturan Linked 

Account 

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan 

Akun Buku 

Besar 

(Account List) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar 

(Opening 

Balance) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengaturan 

Linked 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchases 

Membuat 

Daftar Akun 

Buku Besar 

(Account List) 
  
Mengisi Saldo 

Aw al Akun 

Buku Besar 
  
Mengatur 

Linked 

Account 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

5 Card File & vendor Membuat Buku 

Pembantu Utang 

(Daftar Suppliers)

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  
Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Suppliers Dapat 

Ditentukan 

Sesuai dengan 

kebijakan 

Perusahaan 
  
Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Oleh Suppliers 

Kepada 

Perusahaan 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Supplier 

Dapat Dibuat 

Sesuai Dengan 

Format MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Suppliers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar Supplier 

Membuat 

Daftar Supplier
WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

6 Card File & 

customer
Membuat Buku 

Pembantu 

Piutang (Daftar 

Customer) 

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  

Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Customers 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Perusahaan 

Kepada 

Customer Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Customer 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Customers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Customers 

Membuat 

Daftar 

Customers

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

7 Inventory Membuat Daftar 

Persediaan 

Barang (Product 

List)

Daftar Produk 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 
  
Saldo Aw al 

Persediaan 

Dapat Diisi 

Sesuai Format 

MYOB 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Produk 
 Langkah-

langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Persedian 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar Produk 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pengisian 

Salda Aw al 

Persediaan 

Membuat 

Daftar Produk 
  
Mengisikan 

Saldo Aw al 

Persediaan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

8 UTS Pert. 1 s/d 7

9-13 Enter Transaction Membukukan 

Transaksi

Transaksi-

transaksi 

Pembelian Dapat 

Dicatat/Direcord/

Diinput Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Pembayaran 

Hutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penjualan Dapat 

Drecord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaki 

Penerimaan 

Piutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 

Dapat Drecord 

Sesuai Format 

MYOB 
  

Transaksi-

transaksi Umum 

dapat Direcord 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembelian 
  

  
  
  
Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembayaran Hutang 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penjualan 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan Piutang 
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 
  
  
  
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi Umum 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembelian 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penjualan 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan & 

Pengeluaran 

Kas 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Umum 

Mencatat Data 

Transaksi 

Pembelian 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penjualan 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

dan 

Pengeluaran 

Kas 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Umum 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Report Menu Mencetak 

Laporan

Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

Ditampilkan Di 

Layar Monitor 
  
Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

ditampilkan di 

monitor dan 

Dicetak  

Langkah-langkah 

Menampilkan Laporan Laba 

Rugi dan Neraca Di Layar 

Monitor 
  
  

Langkah-langkah Mencetak 

Laporan Laba Rugi dan 

Neraca Dengan Printer 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

menampilkan 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca Di 

Layar Monitor 

Mencetak 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca 

Dengan Printer

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

15 End of period Membuat Backup 

Data

Dapat 

menyimpan file 

backup

Langkah-langkah Membuat 

File Backup dan periode 

akuntansi baru

Mendemonstras

ikan langkah 

membackup file

Membuat 
backup file

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

16 UAS Pert. 9 s/d 15

Pengarang Judul Buku Kota/Negara Penerbit 
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SATUAN ACARA PERKULIAHAN (SAP) 
PROGRAM STUDI AKUNTANSI 

  

  

  

  

Tujuan Kurikuler: 

  

  

  

Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA5338

Nama Mata Kuliah : 
 KOMPUTER AKUNTANSI

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

Mata kuliah ini mebahas tentang pengolahan data dan transaksi keuangan dengan alat pengolahan data terkomputerisasi yaitu aplikasi 
sistem akuntansi Myob Accounting, sehingga mahasiswa memiliki pemahaman yang baik mengenai keunggulan pengolahan data secara 
komputerisasi. Pembahasan dan latihan ditekankan pada persiapan dan instalasi program, membuat database perusahaan, seting-up: 
kode dan nama akun, daftar pelanggan dan pemasok, kode dan nama persediaan, saldo awal, menetapkan link account, entry data untuk 
modul bank, penjualan dan penerimaan, pembelian dan pembayaran, record journal entry, serta penerbitan laporan-laporan keuangan 
berupa ringkasan maupun rincian, serta laporan analisa laporan keuangan secara terkomputerisasi. 
Prasyarat: AKUNTANSI KEUANGAN MENENGAH II 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Instalasi Program 
Myob Accounting 
Plus dan 
Membuat 
database

Instalasi 

Softw are MYOB 

Accounting 

Program MYOB 

Accounting 

Telah Terinstall 

Sesuai Dengan 

Manual Guide 

(Buku Petunjuk 

Instalasi) 
  
Program MYOB 

Accounting 

Dapat Diaktifkan 

sesuai Dengan 

Buku Petunjuk 

Operasi MYOB) 

 Instalasi 

MYOB 

Accounting  
 MYOB 

Accounting 

Langkah-

langkah 

Mengaktifkan 

 Mende

monstr

asikan 

Langka

h-

langkah

Instalas

i 

MYOB 

Accou

nting  

Mengaktifkan 

MYOB 

Accounting 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Lingkungan Kerja 

MYOB

Menyiapkan 

Lingkungan 

Kerja MYOB

Database 

Perusahaan Baru 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 

MYOB 

Accounting 

  
Pref erences 

Dapat ditentukan 

sesuai dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

  
Tax Code List 

Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 

Baru 
 Pengaturan 

Prefences 
 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Pengubahan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Penghapus 

an Tax Code 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 
Membuat 

Database 

Perusahaan 

Baru 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pengaturan 

Preferences 
Menentukan 

Preferences 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan

Tax Code 

Menentukan 

Tax Code 

Yang 

Diperlukan

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

3,4 Modul Account : 
Setting-up

Mengelola Daftar 

Akun (Account 

List)

Daftar Akun 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 
  
Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar Dapat 

Diisi Sesuai 

Dengan Manual 

Guide 
  
Pengaturan Link 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchses 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan 

Perusahaan 

 Langkah-langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, dan 

Penghapusan Daftar 

Akun 
  

 Langkah-langkah 

Pengisian Saldo 

Aw al Akun Buku 

Besar 
  

 Langkah-langkah 

Pengaturan Linked 

Account 

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan 

Akun Buku 

Besar 

(Account List) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar 

(Opening 

Balance) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengaturan 

Linked 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchases 

Membuat 

Daftar Akun 

Buku Besar 

(Account List) 
  
Mengisi Saldo 

Aw al Akun 

Buku Besar 
  
Mengatur 

Linked 

Account 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

5 Card File & vendor Membuat Buku 

Pembantu Utang 

(Daftar Suppliers)

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  
Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Suppliers Dapat 

Ditentukan 

Sesuai dengan 

kebijakan 

Perusahaan 
  
Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Oleh Suppliers 

Kepada 

Perusahaan 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Supplier 

Dapat Dibuat 

Sesuai Dengan 

Format MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Suppliers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar Supplier 

Membuat 

Daftar Supplier
WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

6 Card File & 

customer
Membuat Buku 

Pembantu 

Piutang (Daftar 

Customer) 

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  

Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Customers 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Perusahaan 

Kepada 

Customer Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Customer 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Customers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Customers 

Membuat 

Daftar 

Customers

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

7 Inventory Membuat Daftar 

Persediaan 

Barang (Product 

List)

Daftar Produk 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 
  
Saldo Aw al 

Persediaan 

Dapat Diisi 

Sesuai Format 

MYOB 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Produk 
 Langkah-

langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Persedian 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar Produk 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pengisian 

Salda Aw al 

Persediaan 

Membuat 

Daftar Produk 
  
Mengisikan 

Saldo Aw al 

Persediaan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

8 UTS Pert. 1 s/d 7

9-13 Enter Transaction Membukukan 

Transaksi

Transaksi-

transaksi 

Pembelian Dapat 

Dicatat/Direcord/

Diinput Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Pembayaran 

Hutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penjualan Dapat 

Drecord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaki 

Penerimaan 

Piutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 

Dapat Drecord 

Sesuai Format 

MYOB 
  

Transaksi-

transaksi Umum 

dapat Direcord 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembelian 
  

  
  
  
Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembayaran Hutang 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penjualan 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan Piutang 
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 
  
  
  
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi Umum 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembelian 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penjualan 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan & 

Pengeluaran 

Kas 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Umum 

Mencatat Data 

Transaksi 

Pembelian 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penjualan 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

dan 

Pengeluaran 

Kas 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Umum 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Report Menu Mencetak 

Laporan

Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

Ditampilkan Di 

Layar Monitor 
  
Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

ditampilkan di 

monitor dan 

Dicetak  

Langkah-langkah 

Menampilkan Laporan Laba 

Rugi dan Neraca Di Layar 

Monitor 
  
  

Langkah-langkah Mencetak 

Laporan Laba Rugi dan 

Neraca Dengan Printer 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

menampilkan 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca Di 

Layar Monitor 

Mencetak 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca 

Dengan Printer

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

15 End of period Membuat Backup 

Data

Dapat 

menyimpan file 

backup

Langkah-langkah Membuat 

File Backup dan periode 

akuntansi baru

Mendemonstras

ikan langkah 

membackup file

Membuat 
backup file

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

16 UAS Pert. 9 s/d 15
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SATUAN ACARA PERKULIAHAN (SAP) 
PROGRAM STUDI AKUNTANSI 

  

  

  

  

Tujuan Kurikuler: 

  

  

  

Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA5338

Nama Mata Kuliah : 
 KOMPUTER AKUNTANSI

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

Mata kuliah ini mebahas tentang pengolahan data dan transaksi keuangan dengan alat pengolahan data terkomputerisasi yaitu aplikasi 
sistem akuntansi Myob Accounting, sehingga mahasiswa memiliki pemahaman yang baik mengenai keunggulan pengolahan data secara 
komputerisasi. Pembahasan dan latihan ditekankan pada persiapan dan instalasi program, membuat database perusahaan, seting-up: 
kode dan nama akun, daftar pelanggan dan pemasok, kode dan nama persediaan, saldo awal, menetapkan link account, entry data untuk 
modul bank, penjualan dan penerimaan, pembelian dan pembayaran, record journal entry, serta penerbitan laporan-laporan keuangan 
berupa ringkasan maupun rincian, serta laporan analisa laporan keuangan secara terkomputerisasi. 
Prasyarat: AKUNTANSI KEUANGAN MENENGAH II 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Instalasi Program 
Myob Accounting 
Plus dan 
Membuat 
database

Instalasi 

Softw are MYOB 

Accounting 

Program MYOB 

Accounting 

Telah Terinstall 

Sesuai Dengan 

Manual Guide 

(Buku Petunjuk 

Instalasi) 
  
Program MYOB 

Accounting 

Dapat Diaktifkan 

sesuai Dengan 

Buku Petunjuk 

Operasi MYOB) 

 Instalasi 

MYOB 

Accounting  
 MYOB 

Accounting 

Langkah-

langkah 

Mengaktifkan 

 Mende

monstr

asikan 

Langka

h-

langkah

Instalas

i 

MYOB 

Accou

nting  

Mengaktifkan 

MYOB 

Accounting 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Lingkungan Kerja 

MYOB

Menyiapkan 

Lingkungan 

Kerja MYOB

Database 

Perusahaan Baru 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 

MYOB 

Accounting 

  
Pref erences 

Dapat ditentukan 

sesuai dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

  
Tax Code List 

Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 

Baru 
 Pengaturan 

Prefences 
 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Pengubahan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Penghapus 

an Tax Code 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 
Membuat 

Database 

Perusahaan 

Baru 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pengaturan 

Preferences 
Menentukan 

Preferences 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan

Tax Code 

Menentukan 

Tax Code 

Yang 

Diperlukan

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

3,4 Modul Account : 
Setting-up

Mengelola Daftar 

Akun (Account 

List)

Daftar Akun 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 
  
Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar Dapat 

Diisi Sesuai 

Dengan Manual 

Guide 
  
Pengaturan Link 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchses 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan 

Perusahaan 

 Langkah-langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, dan 

Penghapusan Daftar 

Akun 
  

 Langkah-langkah 

Pengisian Saldo 

Aw al Akun Buku 

Besar 
  

 Langkah-langkah 

Pengaturan Linked 

Account 

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan 

Akun Buku 

Besar 

(Account List) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar 

(Opening 

Balance) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengaturan 

Linked 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchases 

Membuat 

Daftar Akun 

Buku Besar 

(Account List) 
  
Mengisi Saldo 

Aw al Akun 

Buku Besar 
  
Mengatur 

Linked 

Account 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

5 Card File & vendor Membuat Buku 

Pembantu Utang 

(Daftar Suppliers)

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  
Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Suppliers Dapat 

Ditentukan 

Sesuai dengan 

kebijakan 

Perusahaan 
  
Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Oleh Suppliers 

Kepada 

Perusahaan 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Supplier 

Dapat Dibuat 

Sesuai Dengan 

Format MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Suppliers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar Supplier 

Membuat 

Daftar Supplier
WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

6 Card File & 

customer
Membuat Buku 

Pembantu 

Piutang (Daftar 

Customer) 

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  

Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Customers 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Perusahaan 

Kepada 

Customer Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Customer 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Customers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Customers 

Membuat 

Daftar 

Customers

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

7 Inventory Membuat Daftar 

Persediaan 

Barang (Product 

List)

Daftar Produk 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 
  
Saldo Aw al 

Persediaan 

Dapat Diisi 

Sesuai Format 

MYOB 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Produk 
 Langkah-

langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Persedian 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar Produk 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pengisian 

Salda Aw al 

Persediaan 

Membuat 

Daftar Produk 
  
Mengisikan 

Saldo Aw al 

Persediaan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

8 UTS Pert. 1 s/d 7

9-13 Enter Transaction Membukukan 

Transaksi

Transaksi-

transaksi 

Pembelian Dapat 

Dicatat/Direcord/

Diinput Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Pembayaran 

Hutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penjualan Dapat 

Drecord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaki 

Penerimaan 

Piutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 

Dapat Drecord 

Sesuai Format 

MYOB 
  

Transaksi-

transaksi Umum 

dapat Direcord 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembelian 
  

  
  
  
Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembayaran Hutang 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penjualan 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan Piutang 
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 
  
  
  
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi Umum 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembelian 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penjualan 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan & 

Pengeluaran 

Kas 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Umum 

Mencatat Data 

Transaksi 

Pembelian 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penjualan 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

dan 

Pengeluaran 

Kas 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Umum 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Report Menu Mencetak 

Laporan

Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

Ditampilkan Di 

Layar Monitor 
  
Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

ditampilkan di 

monitor dan 

Dicetak  

Langkah-langkah 

Menampilkan Laporan Laba 

Rugi dan Neraca Di Layar 

Monitor 
  
  

Langkah-langkah Mencetak 

Laporan Laba Rugi dan 

Neraca Dengan Printer 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

menampilkan 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca Di 

Layar Monitor 

Mencetak 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca 

Dengan Printer

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

15 End of period Membuat Backup 

Data

Dapat 

menyimpan file 

backup

Langkah-langkah Membuat 

File Backup dan periode 

akuntansi baru

Mendemonstras

ikan langkah 

membackup file

Membuat 
backup file

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi
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SATUAN ACARA PERKULIAHAN (SAP) 
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Tujuan Kurikuler: 

  

  

  

Referensi: 

  

Referensi: 

Kode Mata Kuliah : 
 EKA5338

Nama Mata Kuliah : 
 KOMPUTER AKUNTANSI

Kelompok Mata Kuliah :  MKB Mata kuliah keahlian berkarya

Jumlah SKS : 2 SKS

 Mampu menghasilkan lulusan yang kompeten dibidang akuntansi keuangan dan penerapan peraturan perpajakan untuk 
menghadapi perkembangan DUDI. 

 Mampu menghasilkan penelitian yang berkualitas yang dapat diterapkan di dunia akuntansi dan bisnis industri. 
 Membekali mahasiswa dengan kualifikasi akuntansi dan perpajakan yang dibutuhkan dalam dunia praktek di bidang 

akuntansi keuangan dan pepajakan yang berbasis manual maupun terkomputerisasi, serta memberikan dasar yang kuat 
untuk meneruskan pendidikan ke jenjang yang lebih tinggi. 

Deskripsi Mata Kuliah: 

Mata kuliah ini mebahas tentang pengolahan data dan transaksi keuangan dengan alat pengolahan data terkomputerisasi yaitu aplikasi 
sistem akuntansi Myob Accounting, sehingga mahasiswa memiliki pemahaman yang baik mengenai keunggulan pengolahan data secara 
komputerisasi. Pembahasan dan latihan ditekankan pada persiapan dan instalasi program, membuat database perusahaan, seting-up: 
kode dan nama akun, daftar pelanggan dan pemasok, kode dan nama persediaan, saldo awal, menetapkan link account, entry data untuk 
modul bank, penjualan dan penerimaan, pembelian dan pembayaran, record journal entry, serta penerbitan laporan-laporan keuangan 
berupa ringkasan maupun rincian, serta laporan analisa laporan keuangan secara terkomputerisasi. 
Prasyarat: AKUNTANSI KEUANGAN MENENGAH II 

Minggu
/Perte
muan 

Pokok Bahasan Kompetensi 
Dasar 

Indikator Materi Kegiatan Belajar 
Mengajar/Strategi 

Media Evaluasi Sumber 

Dosen Mahasiswa 

1 Instalasi Program 
Myob Accounting 
Plus dan 
Membuat 
database

Instalasi 

Softw are MYOB 

Accounting 

Program MYOB 

Accounting 

Telah Terinstall 

Sesuai Dengan 

Manual Guide 

(Buku Petunjuk 

Instalasi) 
  
Program MYOB 

Accounting 

Dapat Diaktifkan 

sesuai Dengan 

Buku Petunjuk 

Operasi MYOB) 

 Instalasi 

MYOB 

Accounting  
 MYOB 

Accounting 

Langkah-

langkah 

Mengaktifkan 

 Mende

monstr

asikan 

Langka

h-

langkah

Instalas

i 

MYOB 

Accou

nting  

Mengaktifkan 

MYOB 

Accounting 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

2 Lingkungan Kerja 

MYOB

Menyiapkan 

Lingkungan 

Kerja MYOB

Database 

Perusahaan Baru 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 

MYOB 

Accounting 

  
Pref erences 

Dapat ditentukan 

sesuai dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

  
Tax Code List 

Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan Oleh 

Manajemen 

Perusahaan 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 

Baru 
 Pengaturan 

Prefences 
 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Pengubahan 

Tax Code 
 Langkah-

langkah 

Penghapus 

an Tax Code 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Database 

Perusahaan 
Membuat 

Database 

Perusahaan 

Baru 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pengaturan 

Preferences 
Menentukan 

Preferences 
Mendemonstras

ikan 

Langkah-

langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan

Tax Code 

Menentukan 

Tax Code 

Yang 

Diperlukan

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

3,4 Modul Account : 
Setting-up

Mengelola Daftar 

Akun (Account 

List)

Daftar Akun 

Dapat Dibuat 

Sesuai dengan 

Manual Guide 
  
Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar Dapat 

Diisi Sesuai 

Dengan Manual 

Guide 
  
Pengaturan Link 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchses 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan Yang 

Ditentukan 

Perusahaan 

 Langkah-langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, dan 

Penghapusan Daftar 

Akun 
  

 Langkah-langkah 

Pengisian Saldo 

Aw al Akun Buku 

Besar 
  

 Langkah-langkah 

Pengaturan Linked 

Account 

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan, 

Pengubahan, 

dan 

Penghapusan 

Akun Buku 

Besar 

(Account List) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Akun Buku 

Besar 

(Opening 

Balance) 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pengaturan 

Linked 

Account & 

Banking, Sales, 

dan Purchases 

Membuat 

Daftar Akun 

Buku Besar 

(Account List) 
  
Mengisi Saldo 

Aw al Akun 

Buku Besar 
  
Mengatur 

Linked 

Account 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

5 Card File & vendor Membuat Buku 

Pembantu Utang 

(Daftar Suppliers)

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  
Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Suppliers Dapat 

Ditentukan 

Sesuai dengan 

kebijakan 

Perusahaan 
  
Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Oleh Suppliers 

Kepada 

Perusahaan 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Supplier 

Dapat Dibuat 

Sesuai Dengan 

Format MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Suppliers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar Supplier 

Membuat 

Daftar Supplier
WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

6 Card File & 

customer
Membuat Buku 

Pembantu 

Piutang (Daftar 

Customer) 

Lay out Invoce 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Dengan 

Jenis 

Perusahaan 
  

Kategori Pajak 

Atas Transaksi 

Yang 

Berhubungan 

Dengan 

Customers 

Dapat Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Syarat 

Pembayaran 

Yang 

Diberlakukan 

Perusahaan 

Kepada 

Customer Dapat 

Ditentukan 

Sesuai Kebijakan 

Perusahaan 
  

Data Customer 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-Langkah 

Pembuatan Daftar Customers

Mendemonstras

ikan Langkah-

Langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Customers 

Membuat 

Daftar 

Customers

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

7 Inventory Membuat Daftar 

Persediaan 

Barang (Product 

List)

Daftar Produk 

Dapat Dibuat 

Sesuai Format 

MYOB 
  
Saldo Aw al 

Persediaan 

Dapat Diisi 

Sesuai Format 

MYOB 

 Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar 

Produk 
 Langkah-

langkah 

Pengisian 

Saldo Aw al 

Persedian 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pembuatan 

Daftar Produk 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pengisian 

Salda Aw al 

Persediaan 

Membuat 

Daftar Produk 
  
Mengisikan 

Saldo Aw al 

Persediaan 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

8 UTS Pert. 1 s/d 7

9-13 Enter Transaction Membukukan 

Transaksi

Transaksi-

transaksi 

Pembelian Dapat 

Dicatat/Direcord/

Diinput Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Pembayaran 

Hutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penjualan Dapat 

Drecord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaki 

Penerimaan 

Piutang Dapat 

Direcord Sesuai 

Format MYOB 
  

Transaksi-

transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 

Dapat Drecord 

Sesuai Format 

MYOB 
  

Transaksi-

transaksi Umum 

dapat Direcord 

Sesuai Format 

MYOB 

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembelian 
  

  
  
  
Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Pembayaran Hutang 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penjualan 
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan Piutang 
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi 

Penerimaan dan 

Pengeluaran Kas 
  
  
  
  
  
  
  

Langkah-langkah Pencatatan 

Transaksi-transaksi Umum 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembelian 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penjualan 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Penerimaan & 

Pengeluaran 

Kas 
  
Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

Pencatatan 

Transaksi 

Umum 

Mencatat Data 

Transaksi 

Pembelian 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Pembayaran 

Hutang 
  
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penjualan 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

Piutang 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Penerimaan 

dan 

Pengeluaran 

Kas 
  
  
  
Mencatat Data 

Transaksi 

Umum 

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

14 Report Menu Mencetak 

Laporan

Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

Ditampilkan Di 

Layar Monitor 
  
Laporan Laba 

Rugi dan Neraca 

Dapat 

ditampilkan di 

monitor dan 

Dicetak  

Langkah-langkah 

Menampilkan Laporan Laba 

Rugi dan Neraca Di Layar 

Monitor 
  
  

Langkah-langkah Mencetak 

Laporan Laba Rugi dan 

Neraca Dengan Printer 

Mendemonstras

ikan Langkah-

langkah 

menampilkan 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca Di 

Layar Monitor 

Mencetak 

Laporan Laba 

Rugi dan 

Neraca 

Dengan Printer

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal latihan Buku 

Referensi

15 End of period Membuat Backup 

Data

Dapat 

menyimpan file 

backup

Langkah-langkah Membuat 

File Backup dan periode 

akuntansi baru

Mendemonstras

ikan langkah 

membackup file

Membuat 
backup file

WB, 

LCD, 

Slide, 

Laptop/

Note 

Booka

Soal 

latihan 

dan tugas

Buku 

Referensi

16 UAS Pert. 9 s/d 15
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